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 تمهيد-1

 جمعيررررررررررر  لإرررررررررررم ب حررررررررررر         ررررررررررر   ح رررررررررررمعي   مح   ررررررررررر   ررررررررررر     : تحتررررررررررر    1.1
كررررر  عرررررال ه مررررر  حصررررر ححم    ت رررررر  ررررر  ه رررررو   ررررر   ررررر  تصررررر     خررررر     خصو ررررري 

إطررررررر    ح مررررررر  حررررررريا  ررررررر   نتم  مررررررر   إ      ح معيررررررر  تررررررر       حمصررررررر ح   ح اصررررررري  
غي نررررر   رررررر  حمررررر  ه مررررر  حصررررر ححم   أنررررر ت  م  لإررررر      أ ررررر    جتم  يررررر        حيررررر     

تتررررررر خ    صررررررو غ    عرررررر غ    غيرررررر     عرررررر غ   رررررر   و ررررررو ت         رررررر  ح  معيرررررر   مرررررر  
  ر ين أ     ت   ض  ي  حمص ح .

  

: تؤ    ح معي   قيمم      د م   حمتمث    ي  حنز ن    ح م   ح م  ي   ح ن ه  1.1

ت زيز ت ب   حم  د غ    أ  ز   تأتي لإي لإ  ت   ض  حمص ح   حص د غ     ح معي   ح

 حقيم  حم يتم    ذحب حتف د     تؤأ   حمص ح   ح اصي      ح    ي       حممني  

لأ  عال ه م  حص ح   ح معي    ى  د ت   ج  ت  ت  ه  ح معي         يتحص  

    خلال ت ب  حمص ح    ى  ك لإب   ى ح  ب  ح معي .

 نطاق وأهداف السياسة: -2

 حت  ي      ح و أي   حم مول بم   ي  حمم ك  :     ر    خلال  م  ج ت  ي 1.1

 ح  بي   ح  وده   حتي تحكم ت   ض  حمص ح    أ     ح معي     حمؤلإ     لأن ي  

   حت   حتنفي ه     حلا ح    لإ لإي  ح  معي   تأتي ن ه  ح ي لإ   لإتكم ً  حم   د   

    تح   ح م . 
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ح   ح معي    ي م  ذحب   ض ت : ت بق ن ه  ح ي لإ    ى ك  عال ه م  حص 1.1

 ح معي   ح مو ي     ض ت    ا   د  غ     ض ت  ح      حمنبث         ا 

  د  غ    ري    ح معي   حتنفي يي    جمي   وظفيم    ت و يم     ت   يم   ك     

 تت   ر    .

 : ه م  ت   ض  حمص ح      يت  ق   لأعا ص  أف مم  حم كو ي   ي  حف  غ2.1

 ح        ص ح     عال آخ  تكو  حمم  لا   عاصي  بمم   ي م  نؤ ت 

 حز ج     بن ت   حو حري     ع  ت     غي نم        د  ح          ح      حتى  حر ج  

  ح     .

: ت ر ن ه  ح ي لإ  جزتً    يت ز      حوأ  ق  حتي ت بط  ح معي    لأعا ص 2.1

 أت ت ب  حوأ  ق        ت يي       ود  م . ح    ي  حص ححم  لإو ت ك 

: تضم   ح معي   ح  ود  حتي تب  م      لإت   يم   حا  جيي     غي نم  أصو ً  2.1

 تن م ت   ض  حمص ح   م  يتفق     حك   ن ه  ح ي لإ .

:  تمرف ن ه  ح ي لإ   حى حم ه   ح معي   لإم تم      ه م  حص ححم        2.1

  ح   ح  بي   حتي  ر تن أ   بب  ر     ص ح. عك ل ت   ض  حمص

   ئوحي     لاحي      ا   د  غ    د  غ  حتنفي ه   حا      ي لإ  تن يم ت   ض  حمص ح  -2
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 : إد  غ ت   ض  حمص ح   حر   ختص      ح  ي   حم  ا   د  غ. 1.2

 حم  ا : ه وز ح م  ا تكوي  ح     حردغ    تك يف  حر ح  أ   حمنبث      1.2

ح ن    ي  حم      حتي     حمحتم     تن و    ى ت   ض  ص ح          غ 

  ت       لإت لاحي  ت ب  ح    .

:   هكو   ح ال  ي ح ح  ت   ض  ص ح  إ  إذ         ا إد  غ  ح معي  فيم  2.2

هال ت   لا   ح معي      حغي     ت   لا    ض ت  حم  ا  ك     حتنفي يي   ي 

معي      حح ح  تنضو    ى ت   ض  ص ح    تكو   لاحي   ح         ح 

  حم ؤ ل  حتنفي    اصوص    ي  وظفي  ح معي . 

  أ  ك  ح ح    ى حرغ  –: ه وز حم  ا   د  غ    ً  ح   ت   حت ري ي     ه    2.2

   ف ت     حم ؤ حي   نر ت   ض  حمص ح   ح    ر ين أ  ي لإي ق  م       –

معي   لإو ت    يت  ق  مص ح    حي      مص ح  تعي       حقي   بو ج    ي  ح 

  حتص ف   ى  كم   ج   م  يتو  ق     ص ح   ح معي . 

:  نر   ه       ا   د  غ     حح ح  ت   ض  ص ح   ي تز    حب  حمص ح  2.2

ت  ع  حمت      بتصحي        ب مي    ج  ت    حتي ه   ن     ا   د  غ  إ

   ج  ت    حمن م  ح حب. 
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: حم  ا إد  غ  ح معي   لاحي  إه  ع  ح ز ت     ى  ا حفي ن ه  ح ي لإ        2.2

 ح ض ه   ح ن  ي    حح وقي  ح م  ح     لأ      حتي  ر تن م     ر   حتز   جمي  ذ   

  ح لا   بم . 

  ى    يت   ض ذحب :    ا   د  غ نو  حماول  ي تف ي   حك   ن ه  ح ي لإ  3.2

  حم    .   أ م   ح م       أ م   ح   ي    حلا ح    لإ لإي  ح  معي  

: ه تمر    ا   د  غ ن ه  ح ي لإ    يب غ جمي   وظفي  ح معي   تكو  أ   غ    3.2

 ت  يخ   بلاغ.

 إج  ت : يتوحى    ا   د  غ  حتأكر    تنفي  ن ه  ح ي لإ    ح م   موجبم  3.2

  حلاز     يم .   ريلا  حت

 

 ح    ت   ض  حمص ح   -2

ه ني  جود  ص ح  ح ال ه م  حص ح   ح معي   ي    أ  ط يت  ق لإو ت  :  1.2

  ك     ع     غي     ع    ح معي   قي   ت   ض  ي  حمص ح  بي   ح   ي . 

 حك   ر ين أ ت   ض  حمص ح   نر   ه  ب  م  ه م  حص ح   ح معي     يبر  

 ي أفا  حو ت   تكو  حره يتا      ً      ه و  بتص ف حمص ح   ح معي    ً       ه
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إ    ص ح  تت  ق   ك     ع     غي     ع    ح     حم  وب  ن  إبر ؤه     

  حتص ف  حم  وب  ن   تا ذه        هكو  حره   حتز   ت  ه ط ف آخ  غي  

. إذ تن و  ح    ت   ض  حمص ح   ح معي  يت  ق بم    ح        ح         حتص ف

  ز ز   حو تعاصي    تح يق حمك لإب حث      إلإ تغ  لإت م ل  ى  أتم ك ح   ي   

  ح معي . 

 ح ي لإ  تض    ث   حم  يي  لإ وكي  ح رد     حمو  ف إ   أم    حض   غ    ه: ن 1.2

  حص ح  تغ ي جمي   حمو  ف  لأخ    حمحتم  حر أم    يتحتم   ى ك     ه م

 ر   ت نب    ح معي   حتص ف    ت   ت  أف مم  صو غ تتم عى    ن ه  ح ي لإ   

   ى ح     حت   ض    ي ي:         ث  يبر   أ  لإ وك ها حف ن ه  ح ي لإ  

    ين أ ت   ض  حمص ح   ثلًا  ي ح ح      ضو    ا   د  غ     ضو    ح ن

كً   ي   ح       أ  أ  ط     ح     ح  أ            وظفي  ح معي       

 ص ح  عاصي      ص ح  تن يمي      مني   ي     م     أ  ط  ر يؤأ  

  ك     ع     غي     ع    ى  و و ي         ذحب  ح ضو     حموظف    

   ى  ر  ت   ي تأده    ج  ت     ؤ حي ت  ت  ه  ح معي . 
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     ضو    ا   د  غ     حر ك     ين أ  حت   ض  ي  حمص ح   هضً   ي ح ح 

 حتنفي يي  يت  ى    هحص    ى  ك لإب عاصي        ط ف آخ  لإو ت ك   

إد  غ عؤ         كت   يذحب    ي      ع غ    غي     ع غ   تفيرً      و    

   ح معي .

  ر ين أ  حت   ض  ي  حمص ح     خلال   لإتف دغ  حم ده     خلال  حرخول  ي 

   ده    حبي      ح   ت     حتأجي  ح  معي .     لا  

  هضً   ر ين أ  حت   ض  ي  حمص ح     خلال ت يي   لأبن ت         ب  ي 

  حوظ  ف    توقي    ود   مم. 

   إحر   و  ت   ض  حمص ح  تكو   ي ح ل   ت  ط    ه م  حص ح   

  ح معي   ي جم   خ    يكو  بينم  ت   لا      ح معي . 

 مر ه     ك   ي    حتي هحص    يم   ضو    ا   د  غ     وظف  ح معي   ح

      ث   ت   ض  حمص ح .

     لإتثم       حم كي   ي أ  ط ت         ن أغ ت ر  خر       ت ت ب  خر  

 ح حي      ح معي     ت حث     حت         ح معي . 
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    حتي ه    كً  خ  ً  ح  معي   إ   ت   لإ       إ   ت  حم  و     حتي ت تب   

 ت ك   حار  .  حو   ر  يم   حكم  ح ضوي      حوظيف   

   بول  حر      ب حمر ه      عا ص    جم   تت         ح معي  بمرف  حتأأي 

   ى تص      ح ضو     حموظف   ح معي   ر ينتج  ن  ت   ض  حمص ح . 

 ر     د     ت        جم  حم  حغ    ت  م  ضو    ا   د  غ     حموظف     ح

  عي ت ذ   قيم    بب ت     ت ب  ح م      ح معي     لإ يم  ح ت       م .

      قي      جم  تت        ت  ى ح ت         ح معي  بر   قيم   و تي     وب

  حموظف     حر     د     ت . 

  عأأ     ه م  ح مص ح   ح اصي        مت ك    ح معي  لإتار     ول

ت    ً   ي  حمص ح     يً      حتملًا  ك لإتغلال       د     ح معي      

 وظفيم        ر تم       ن   م  حغي   ص ح   ح معي      نر  م      إلإ تغ 

   ح معي   حتح يق لإتار    حم  و     حمتحص      خلال  لا    ح ال 

     ص ح   خ  .   ك لإب عاصي          ي       مني ر    

   حتز      -2

 :   ى ك     ه م  حص ح   ح معي     ي تز    حت حي: 1.2 
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  ى لإي لإ  ت   ض  حمص ح   حم تمرغ     ح معي   نر    ت  ط         

   ح معي .

      حتز    قيم  ح ر ح    حنز ن    حم ؤ حي    لأ  أ    ر   حمح   غ      حولإ ط  

     لآخ ي    ى  ص ح   ح معي .ت رهم  ص ح   حنفا 

      ر    لإتف دغ   ك  غي    أوأي   دهً       نويً  نو           ن      ر 

            خلال  د ت  م   حص ح   ح معي .

 .ت نب  حم   ك   ي  تا ذ  ح        حتي تؤد  حت   ض  ص ح     توحي ب حب 

    حا ص     ص ح     حمص ح  لإنويً .ت بئ  أموذ   ح معي 

   ص ح ح  ي    حم  ع        ح ح  ت   ض  ص ح     عبم  ت   ض  ص ح   

 ط     لإو ت ك أت   حي     غي    حي .

   بلاغ       ح ح  ت   ض  ص ح   ر تنتج  ن        غي ه  م    م  حص ح  

  ح معي .

  ح ل  جوده      ي ح ل ط ب ت رهم    يثبت إأم ت ح ح  ت   ض  حمص ح    ي

  ح معي  ذحب.

    ص ح  -2
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 حموظفي    غي نم   : يت ي    ى   ض ت    ا   د  غ   حم ؤ حي   حتنفي يي  1.2

 حت       ص ح ح  معي      حح     حت حي   حيثم   أ بق     حمت و ي   حت ير

 و    ى  و   تم   ي ك  ح ح   حيثم    تضت  حح ج   لإو ت  أ   ححصول   ى

 ت   ض    ي     حتم  ح مص ح      :

    حموظفي    غي نم   يت ي    ى   ض ت    ا   د  غ   حم ؤ ل  حتنفي 

    ه   ظ  ف ه غ وأم        ت  ط عاصي حمم       حمت و ي     ص ح

 جمعي      ؤلإ   خ  جي   لإو ت ك أت د خ   حمم ك     خ  جم .

  حموظفي    غي نم    غ   حم ؤ ل  حتنفي   يت ي    ى   ض ت    ا   د 

    ه   ظيف      ص ح    حي     حص    كي  تال       حمت و ي     ص ح

 حبن  (        بمم  /  لأبن ت حز    / حز ج    /       د  لإ نم ) حو حر     حز ج  

حتى  حر ج   ح       ي    جمعي       ؤلإ     بحي  تت         ح معي     

 ت  ى ح ت       م .

   يت ي    ى ك    ض ت    ا   د  غ   حم ؤ حي   حتنفي    غي نم     حموظفي

 و   تم    ى  ه  ح ح  همك        ححصول   ىح  معي     حمت و ي     ص ح

ن ه  حح    ح م  ج     تاض  جمي تن و    ى ت   ض  ح و   ي  حمص ح . 
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 ي ذحب.  نر  أت  ل  حموظف    تا ذ  ح    عي   ب     ا إد  غ  ح م   حت ييم   

 حى  ظيف     لإي   ي  ح معي      حى  ظيف   ي إد  غ  خ      غي  ذحب    

 حوظ  ف  حتي  بم  تن و    ى ت   ض  ي  حمص ح    بم  يت ي    ى  حموظف 

 ي غضو    بي      ص ح   خلاقي    ح م إ  دغ ت بئ  أموذ  ت   ض  حمص ح  

 ً     تغيي   حوظيف . كم  ت     ى   تق  ح  يا  حم  ع  ح موظف يو  23

   ؤ حي   حتأكر    قي    حموظف بت بئ   لإتم  غ    ص ح   ى أحو ت  .

 

 حت صي   ي    ص ح    ن ه  حمص ح    ححصول   ى  و      ح معي   : ه  ض1.2

 حتأديبي  ط  ً    ت    حمت و ي  حلإج   حموظفي    غي ه     يم   حم ؤ ل  حتنفي   

  ي  ح معي .   حلا ح    لإ لإي حن     ح م   ي  حمم ك   ح  بي   ح  وده  

 ت   ي  ت   ض  حمص ح     -3

تودع جمي  أم ذ  إ ص ح   ض ت    ا   د  غ حر   حم  ا  حتنفي   / ح ن   1.3

  ح ودغ.

 ح    / إد  غ تودع جمي  أم ذ  إ ص ح  وظفي     ت و ي  ح معي  حر   حمري   1.3

  ح   ي . حمو  د 
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ه ر     ج  ح       ح معي   حا  جي ت  ي ً  خ  ً    لأ م ل   ح  ود  حمب     2.3

  ى  ص ح     ع غ    غي     ع غ ح ضو  حم  ا     حتي تن و  حص ح   ح معي  

   ت  ي ه  ح نو  لأد ت  ح معي   ح     يضم  ذحبح ل ط ب   يا    ا   د  غ  

 ح  معي   ح مو ي . ه ر  

تصر    د  غ  حماوح    حم  ج    حر خ ي  ت  ي ً  لإنويً  ه  ض   ى    ا   د  غ  2.3

يو   تف  ي   لأ م ل     ح  ود  حتي  أ و    ى  ص ح  حموظفي  ح معي     ً  

 حنم ذ     ص ح  حمود   حريم . 

 

 

 

 

 

الوثائق التي تربط الجمعية بالأشخاص العاملين لصالحها فإنه  حيث ان هذه السياسة تعد جزءاً لا يتجزأ من
 لا يجوز مخالفة أحكامها والالتزامات الواردة بها. 
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  إ    ت مر 

   حصف      لإم 

 

ي أررررر تي   رررررلاه  رررررأأني  رررررر  ط  رررررت   رررررى لإي لإررررر  ت ررررر  ض  حمصررررر ح    ررررر   أررررر   حمو ررررر  ب
بنرررررررر ت     جمعيرررررررر  لإررررررررم ب حرررررررر         رررررررر   ح ررررررررمعي   مح   رررررررر   رررررررر      حا  رررررررر  ب

 ححصرررررررول   رررررررى     ك لإرررررررب       ت مرررررررر   رررررررر  يمررررررر      ررررررر    حترررررررز   مررررررر     رررررررق    يررررررر 
  برررررررر ح عاصرررررررري     ي رررررررر     عرررررررر غ    غيرررررررر     عرررررررر غ   ررررررررتفيرً   رررررررر   ررررررررو  ي ك ضررررررررو 

      و رررررررررر   تاررررررررررل   ب ررررررررررر   لإررررررررررتار     وظررررررررررف  رررررررررري  ح معيرررررررررر     ررررررررررا إد  غ  
 ح معيرررررررر       رررررررروحم      و  دنرررررررر  لأغ   رررررررري  ح اصرررررررري       رررررررر  بي حتررررررررى  حر جرررررررر  

  ح           ر   ي     لإتغلاحم  لأ   نف    خ  .
   حتوقي 

 نر..     /    /               حت  يخ

  .         /    /             حمو  ق
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 (: أموذ  إ ص ح  ص ح  1  حق)

 

 

 

 

 

 

 

1 
ن  تم ب     ص ح    حي   ي    جمعي      ؤلإ    بحي  تت        

  ح معي ؟ 

                                                                           نعم   لا 

2 
ن  هم ب      د        د     تب     ص ح    حي   ي    جمعي     

 تت         ح معي ؟  ؤلإ    بحي 

                                                                           نعم   لا 

 ي ح ح    ج    بن م   ى         لإئ    ح        إأ  ه ب   يب    ص ح     حتف  ي   حا    

 ب ب        ب            د  بتم ب     م  ت         جود  ص ح    حي   ي      م ل ت   ي    

     تب.
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  ح م 

ت  يخ    ر   

  حم    

ت  يخ    ر   

  حميلاد 
ن  حص ت 

    و     

  ح معي ؟

ن  ت ت ط 

 ح  ك    لا   

 م     

  ح معي ؟

 حمص ح  

 حم حي  

  جم حي  

يو  )%(
 ح

م  
 ح 

 
 

 ن 
ح

يو  
 ح

م  
 ح 

 ن  
 ح

 
             

             

             

             

3 
ن  تت  ر  نص ً  ) ث   نصب  ضو  ي    ا إد  غ    ح ن        جم   خ  ( 

    ت   ك  ي   م ل     أ       حرهب  ضوي  حر     جم   خ   غي   ح معي 

                             نعم                                                 لا 

4 

ن  بت  ر           د  لإ تب ) حو حر  /  حز ج /  حز ج  /  حز  /   بن ت   حبن  ( 

       بب حتى  حر ج   ح        نص ً  ) ث   نصب  ضو  ي    ا إد  غ    

ه   ضوي   ي    ح ن        جم   خ  (    ه   ك  ي   م ل     أ       حر

                                                                           نعم   لا 
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 جم   خ   غي   ح معي ؟

 ي ح ح    ج    بن م   ى         لإئ    ح        إأ  ه ب   يب    ص ح     حتف  ي   حا    

 جي  )   ع ك ت  ح معي    ححكو       ح   ع   غ      نصب   /     حم   ك   ي      م ل خ 

  حا ص(     ب ب        ب            د     تب. 

ن  تتحص    ى 

 ك لإب   حي  

أ ي  توحيب ن   

  حمنصب؟

  حب   حمنصب

  حمنصب

ن  حص ت 

  ى  و     

  ح معي ؟

ن  ت ت ط  ح م  

  لا    م     

  ح معي ؟

أوع   حمرين 

  ح م 

 لإم 

  ح م 
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5 

ن   ر ت حب    لأ   حر        د     تب نره      كث     جم  

خ     ح معي    حم      ح حي       ت ب ي    ح معي  لإو ت  ب تم     

 حم ت ب م  ؟ 

                                                                           نعم   لا 

 ي ح ح    ج    بن م   ى  ح ؤ ل  ح  بق   إأ  ه ب   يب    ص ح    تف  ي   حمره   نر  بوحم     

  ب ب        ب            د     تب. 

قيم  

 حمره  

 ت ري ي ً 

أوع 

  حمره 

ن  ت ت ط 

 ح م    لا   

 م     

  ح معي ؟

ن   ب ت 

  حمره ؟

ت  يخ ت رهم  حمره  

  حميلاد 

خ ت رهم  حمره  ت  ي

  حم    

 ح 

 ن 

 لإم   ر  

  حمره 

 ن 
 ح

م  
 ح 

يو  
 ح

 ن  
 ح

م  
 ح 

يو  
 ح

 

            

            

            



 المملكة العربية السعودية

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي
 (6802جمعية سمعك لذوي الإعاقة السمعية بمحافظة صامطة برقم )

  
 

 

   حيح    تم عي         أ   حمو    دأ ه     جمي   حم  و      لاه  حرأ  

 لإي لإ  ت   ض  حمص ح   حم تمرغ     ح معي .

 م:  لإ

  حم مى  حوظيفي:

  حت  يخ:

  حتوقي : 
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