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 نظام الرقابة الداخلية
 المقدمة

بقصـــــــــد مـن ـــــــــديــــــــئدم ــــــــلدجج يـةــــــــلد مقب بــــــــظد م مةــــــــلدم   ـةــــــــلد قــــــــب د م   ــــــــ دبـقةةــــــــظد  ــــــــ  د م ي بــــــــلد

ـــ  د مـ لةــــــــــ ـد د ـ  ــــــــــئد ـــ ـدم ــــــــــ د   ــــــــــ  دمــــــــــ د مـن ـــــــــــديــــــــــئدـ د  ـــــــ ـــاد  ــــــــــ دـهمــــــــــلد ن نـــــــ  مـ خلةــــــــــلدج  مـــــــ

ـــل د ـــــــــ   د ـــــــ ـ د قـــــــــ ـددــــــــــيدلـــــــــ هلمدلمـــــــــ دل لةـــــــــ د مقب بـــــــــظد م مةـــــــــلدمل   ـــــــــ د م مـــــــــ دج  ـ بـــــــــ د ج ـــــــــ اد ا  ـةــــــ

ـــ  د م نــــــــــــــــــ د مـ خلــــــــــــــــــ د  م ي بــــــــــــــــــلد ً  ـــــــــــــــ
 
ـــ د   ــــــــــــــــــئدد مـ خلةــــــــــــــــــل د ةـــــــــــــــــــ  جي  ــــــــــــــــــئد  جـ ــــــــــــــــــ هدجلةــــــــــــــــــ دج ـ ـــــــــــــــ

ً مل    ـ د مـخفةـيديـئدج لةـلد  ـ دـهمـلد ن نـ ـدج مـ ـسدم ةـح.د

    -تقييم إجراءات الرقابة الداخلية الخاصة بالإيرادات والمصروفات للجمعية حسب الآتي: 

 لقةظدل   ء ـد م ي بلد مـ خلةلد اخ صلدبـجرةد ن   ه ـ.دد -ـً

 لقةةظدل   ء ـد م ي بلد مـ خلةلد اخ صلدبـجرةد مص ج  ـ.د -بً

 دورة الإيرادات: 

 :دد-لـكب دهجرةد ن   ه ـديئد اخطب ـد مـ مةل

 للقىدـي د مـبرعديئد م  حد .1

 تس ة دـي د مـبرعد .2

 ل صة دينلغد مـبرع .3

 «الخطوات التمهيدية لمراجعة العمليات بدورة الإيرادات.»مدخل العمليات: 

ـــ د ا  ـةـــــــــلدج مـ يلةـــــــــئد ـــىد نةــــــــــلدج ــــــ ـــلد م   ــــــــــلد بــــــــــدمل    ـــــــــ ديـــــــــئد مـــــــــــ  دجلــــــ ــــءد ـ لةــــــ ـــ د منــــــ ينــــــ

ـــاد مــــــــــــــــ  دجلــــــــــــــىد ة  ــــــــــــــلد م  ــــــــــــــبي دد يهــــــــــــــ  دج  مــــــــــــــاد مقب  ةــــــــــــــئد مـــــــــــــــ  ـــ دم ــــــــــــــ د ا  ـةــــــــــــــل دج  مـــــــــــ لخ ـــــــــــ

 لأج  ادج نشـطلد دا  ـةـلدجل ـ ــدـ ـ د مـادجلـىد ة  ـلد  ـ د مـبرجـ ـدج  خص ـ د ة ـ د لـ :

 أ/ سياسة التسويق:

ل د  ـــــــ ةـ بدخطـــــــلد م  ـــــــبي دـيـــــــ ددـــــــ جرلمدمل    ـــــــ دج مـــــــادمف ـــــــظد مةـــــــلد ــــــــج د ن ـــــــ  ه ـد م ـــــــ دل ــــــــ د

 ـنشطلد ا  ـةل د   دلخـ دفيد مبيتد ف  دج لةلدلجـ هدخطلد م  بي .دجئدت بي 

 ب/ الالتزامات القانونيــة:

  ج دجلىد م    د مـن ـديئد متز  د ا  ـةلدب مقب  ي دج لأ   لد مـ بادبه .

 ج/ تدفق العمليات وعناصر الرقابة:

mailto:Samaakorg@outlook.sa/
mailto:Samaakorg@outlook.sa/
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ـــ ـد مصة ــــــــــــــلد مــــــــــــــــ د ــــــــــــــــظدبهــــــــــــــ دلـ  ـــــــــــــــ د مـ ل ةـــــــــــــــ ـدج مـــــــــــــــ د   ـــــــــــــــئديـــــــــــــــئدخ م ـــــــــــــــ د قصـــــــــــــــدبــ ـــــــــــــــ د مـ لةــــــــــــ

ـــ ـ ـد ـــك دـجمــــــــــــــ دجلــــــــــــــىدل ــــــــــــــ  ء ـد  ــــــــــــــ  د م ي بــــــــــــــلد مـ خلةــــــــــــــلد ــــــــــــــ   د   ــــــــــــــتد ـــــــــــ مل    ــــــــــــــ د ا  ــــــــــــــظد شـــــــــــ

دمـ ريـخدجرجه ـ .
 
ً مقنـضدج مشـةك ـدت ـج دلنــ 

دي ل ــــــــللد  ــــــــئدخــــــــ اد ــــــــ  د ن ــــــــ  ءد   ــــــــئدمل    ــــــــ د مـن ـــــــــديــــــــئدـ د
 
جل  ــــــــ د ــــــــ اد م ــــــــ ـ ـدـري يــــــــ 

  ةــــــــ دج لةـــــــــ ـد مـنـــــــــ عددديــــــــــد ـــــــــجلتد  ـــــــــ دت ل ـــــــــل  دجج ـــــــــ د مشـــــــــةك ـ دج ـــــــــ  ديـــــــــ د ـ ـــــــــ دب م   ـــــــــ د

لمـــــــ د خـةـــــــ ردجة ـــــــلدص ةـــــــ ةدملـن ــــــــديـــــــئد ـــــــ يلد ـــــــ اد مـ لةـــــــلدجهي هـــــــ  دجيـــــــئد ـــــــظد   ـــــــئدمـــــــ د   ـقـــــــ ادلمـــــــ د

ـــ ـ ـد مةبيةــــــــــــــلدـجد مشــــــــــــــ  ي ـــجللد ــــــــــــــ دي  لــــــــــــــلد مط بقــــــــــــــلديــــــــــــــ دبةــــــــــــــئديةــــــــــــــظد ــــــــــــــ اد م ـــــــــــ لديــــــــــــــ د مقةــــــــــــــظد م ـــــــــــ

  ا  ـ ب ـد من  ةـلدمقة  هـ د م ــهة.د

ل دلـــــــــ  د مـ لةــــــــ ـد اخ صـــــــــلدبـــــــــجرةد ن ــــــــ  ه ـد   ـــــــــئدـ د ـ ــــــــ ئديج بجــــــــلديـــــــــئد ن ــــــــ  ء ـد م ي بةـــــــــلد

 :د-ه خ د ا  ـةلدب ةثد   ئدلق ة   دجلىد م  بد مـ لي

 إجراءات الرقابة الداخلية:

دجلــــــــىد مــــــــادلنــــــــــد ن ـــــــ  ء ـدبـلقــــــــ د منلــــــــغد يــــــــئد مـنــــــــ عدـجد م  ــــــــحدـجد مـ ــــــــبدجيقــــــــب دي ــــــــظد م   ــــــــنلدب ــــــــ ء 

د ةـــــــــــثد  ـــــــــــب د م ـــــــــــ ـديـــــــــــئدجــــــــــــةدن ـــــــــــخديـــــــــــ د
 
ب صــــــــــ رد ـــــــــــ ـد  ــــــــــــ  د منلـــــــــــغد ـــــــــــب ءد ـــــــــ ـ د ـــــــــــةاد جد قـــــــــــ 

 مـلــــــــــــظدبــــــــــــن دي ــــــــــــ  ـد مقنــــــــــــضد   ــــــــــــ دريــــــــــــظدي  ل ــــــــــــ د شــــــــــــك دي ــــــــــــن دب ةــــــــــــثد  ــــــــــــ حد مــــــــــــادب  ــــــــــــ ة د

 :د-ي بـلدجلـىد م ـ  ـ ـد مفقـبهة دجلبزيـ دن ـخدي ـ  ـد مقنـضد  ـ د لـ ل ـ  ء ـد مً 

  م سخلد لأجلى:دل   دلليد مـ ة دنج ي دب ا صبادجلىد منلغدي دخط بد   .د

  م سخلد مث  ةل:دل   دللىدي ظد م   نل.د

  م سخلد مث مثل:دلنقىدفيد  ه رة.دد

 :د- ج دـ د ـ  ئد    د م ي بلد مـ خلةلدي د ليد

ج ـــــــــبهدله رةدي ــــــــــقللدـجدي ـــــــــظدي ــــــــــق دمـــــــــ دصـــــــــ  ةلد لخـــــــــ  د مقـــــــــ  ردفـــــــــيدج لةـــــــــلدللقـــــــــ د مـبرجـــــــــ ـ د ةـــــــــثد

 قـــــــــــب د ـــــــــــ  د مق ـــــــــــظدبـــــــــــ    ءدهر  ـــــــــــلديب ـــــــــــــلدلأجدــــــــــــ عد م   ةــــــــــــئ دج  مـ مــــــــــــ د ــــــــــــ  د مشــــــــــــخ د مخـــــــــــــ د

مــــــــــ د مــخــــــــــ د ــــــــــ دج لةــــــــــلدلجـــــــــــ هد م ــــــــــ  ـ ـدج مـق ريــــــــــ د مــــــــــ لمد قــــــــــب دب م  ــــــــــجة د ــــــــــ د مـ  لــــــــــ د د جــــــــــبزد

 ملـبرجـ ـد مـلقـ ة.

ًً
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 إجراءات الرقابة الداخليـة على أوراق القبض:

 .  دج ض
 
 ل ـ ـد لطلديئدم د  دفيد صـ رد  ـ ـد مقنضدجل ـ ـيه دل ـ ـ 

  يـــــــــ دد مفصـــــــــ د مــــــــــ  دبـــــــــي ديـــــــــئد ـ ـلـــــــــ د ـــــــــ اد لأجر  دج ـــــــــي د  خـص صـــــــــ ـد لأخـــــــــ  د م ـــــــــ دلـــــــــــ ر

  نةـلدج ل ديث دـيي د مص ـج .دد

 .م    لدجلىدـجر  د مقنضدج مادببدـ  دفيديك  دـيي دجفيد ة زةديبظيدي  جا  

 لخصــــــــــة د بيةــــــــــلدخ صــــــــــلدلأجر  د مقــــــــــنضدتســــــــــ  د يهــــــــــ د  ةــــــــــ د منة  ــــــــــ ـد اخ صــــــــــلدب م ــــــــــ  ـ ـد

ـــ دتســـــــــ ل  د ا  ـةـــــــــلدجلـــــــــىد مـبـــــــــرجي دج  ج ـــــــــ ء دجـ ـــــــــظديـــــــــ د جـــــــــ دـ دلـ ـــــــــ   د ـــــــــ اد مةبيةـــــــــلد  م ــــــ

 يئدبة   ـ:د

o ظد ا   بد   

o ظد مس ببدي  د   

o ل ريخد مس  د 

o .ينلغد مـبرع 

o د بديـج دبةبيةلدـجر  د مقنض.ج  د  هدهجرلمديف جئدبي د شيد من ادج ي دي  

o لجـ هد مـق ري د مـجريلدجئدين مغد     ه ـ.د 

 

 إجراءات الرقابة الداخلية على المقبوضات النقدية:

تــنـــــــــــ د ـــــــــــ اد ن ـــــــــــ  ء ـد ـــــــــــ ءد ـــــــــــ  ديـــــــــــئدـ ـــــــــــ  ءد م ي بـــــــــــلد مــــــــــــ دل د لصفـــــــــــتدب مقـــــــــــبةدـهـدلمـــــــــــ دت ـــــــــــ ة د

ـــل د ةــــــــــثدـ دـ ــــــــــظد ن ــــــــــ  ء  ـــلد م   ــــــــ ـد مب  ــــــــــ دلب   ــــــــــ د ــــــــــ د  ــــــــــ  د م ي بــــــــــلد مـ خلةــــــــــلد اخــــــــــ  دج لةـــــــ

 :د-ب مقنبدـ ـد م قـ ـلد ـ 

 لق ــــــــــــــةظد مـ ــــــــــــــ دج صــــــــــــــ د  خـص صــــــــــــــ ـد مــ ردــــــــــــــل دجلق ــــــــــــــةظد مـ ــــــــــــــ د ـ ــــــــــــــ دلبزيــــــــــــــ دنشــــــــــــــ ـد

  ــــــــــ  د م قـ ـــــــــلدجلــــــــــىدـ ظـــــــــرديـــــــــئد ــــــــــخ دب ةـــــــــثد ــــــــــبلىد لأجادل  ــــــــــةظدي ـــــــــ  ـد مقـــــــــنضدج مثــــــــــ ن د

ـــ مغد د قــــــــــب دبقــــــــــنضد منلــــــــــغد م ـــــــــــهد منـــــــ
 
 مقنبدــــــــــلدـيــــــــــ د مث مــــــــــثد ةقــــــــــب دب ســــــــــ ة د مــــــــــادي   ــــــــــ ة 

 ج م    د ـبلىدل ـ عد منلغدفيد   بد ا  ـةلدب من ا.

 د   م  دل   دـري  دي  ل  .د«ًل ـ رد مقنض» ن د ن ص  ـ

   دً ص دل   ء ـد مقنضدجئد مـ 
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 ا  هد مف جئ  

 

 تقييم إجراءات الرقابة الداخلية على الإيرادات:

ةــــــــــيدل ـــــــــــ  ء ـد م ي بــــــــــلدجلـــــــــــىد ن ــــــــــ  ه ـ دجيــــــــــــظد  منــــــــــ دينـــــــــــ د  يــــــــــ د م   ـــــــــــنل د قـــــــــــب دج ـــــــــــد   هـــــــــــ ءدلبص

ربيـــــــــــــــسد م   ــــــــــــــــلدبـقةةــــــــــــــــظدهجرةد م ي بـــــــــــــــلدجلــــــــــــــــىد ن ـــــــــــــــ  ه ـدمـ ـ ـــــــــــــــــدهر ـــــــــــــــلد  جـ ــــــــــــــــ هدجلـــــــــــــــىد م ي بــــــــــــــــلد

دم
 
دي   ـــــــــــــ 

 
ـ لةـــــــــــــلد م ــــــــــــــخـيلدجـــــــــــــئد  يـــــــــــــ ديــــــــــــــ دل قةق ـــــــــــــ دم  ــــــــــــــ  د مـبيــــــــــــــلد  ـــــــــــــ د جـــــــــــــ لمدلقةة ـــــــــــــ 

   ــ  د م قـ ـل.

جلــــــــــىد مـ ــــــــــ د مـــــــــــ  د مـ فةــــــــــ لمدـ د قــــــــــ رديــــــــــ د ــــــــــ د ن ــــــــــ  ء ـد ــــــــــ د  ــــــــــ  د م ي بــــــــــلدجلــــــــــىدهجرةد ن ـــــــــــ  ه ـدد

ـــ بد ـــ د قـــــــــ ـد م ــــــــــيد م  لجـــــــــلدجـــــــــئد ةــــــ ــ دجيـــــــــ د ــــــ ـــك د   ـــــــــ دنيـــــــــك  د  جـ ـــــــــ هدجليهـــــــ ـــ دتـــــــــــديبيـــــــــلد شــــــ  مـــــــ

ــضد ن ـ  ء ـد م  ب ـلد مــ د جـ د ًـ د قةـظديــ دلن ير ـ د مقة ـ د ـ د مقب بـظد م مةـل. 

 

 دورة المصروفات:

 قصـــــــــــدبـــــــــــجرةد مص ج ــــــــــ ـد   ــــــــــلد مـ لةــــــــــ ـد مــ خلــــــــــلد ة ــــــــــ دبة هــــــــــ دج مـــــــــــ د هـــــــــــ دلمــــــــــ د ا صــــــــــبادجلــــــــــىد

ـصــــــــــباد  بـــــــــــلدـجد ــــــــــ  ءديــــــــــب هدب ندـــــــــ  لدللـــــــــىد مـ لةـــــــــ ـد م  لجـــــــــلدجـــــــــئد مـــــــــادج م ـــــــــ دلـــــــــ  يئدبــــــــــ  دينــــــــــ مغد

 يـ ــــــــ ءدـصــــــــ دـجد ــــــــ  ءديــــــــب هدم   ـةــــــــلدجلنــــــــــدهجرةد مصــــــــ ج  ـدب جــــــــــ هد لـــــــــ د ـــــــــ  ءده خـــــــــ د ا  ـةـــــــــل د

 ــــــــــــظد لــــــــــــ د مــــــــــــاد  لصــــــــــــ ادب مبره ــــــــــــئدج  ــــــــــــثديبدــــــــــــبعد لأ ـــــــــــــ ردج مب صفــــــــــــ ـد لأخــــــــــــ  دجل ـ ـــــــــــــد ا  ـــــــــــلد

  ـدبـــــــــ  د م ــــــــ د ــــــــ  هد مشــــــــ  ءدي هــــــــ  دجلــــــــــد مــــــــاد ـــــــــظد  ـــــــــ  د من ــــــــ جلدـجد لأصــــــــ دجل ـ ــــــــ دهجرةد مصــــــــ جً

ً  ئد مش  ءدجتس ةل د ـ ده  لـ د ا  ـةـل.

 

 حيازة الأصول الثابتة:

 بـــــــــدمل    ــــــــ ديــــــــئدل ـ ـــــــــد ــــــــبعد لأصــــــــ د مشــــــــتر دج  ــــــــــ   ل دج   يــــــــ د مصة  ــــــــلد مــلقــــــــلدبــــــــ دج مــــــــاد

 م ـــــــــــ جرلمدبقصــــــــــــد مفصـــــــــــ دجل ـ ــــــــــــد مص ج ـــــــــــ ـد نر ه ــــــــــلدج م ـ ـــــــــــ  مةلد مــلقـــــــــــلدبـــــــــــ  د  ـــــــــــ دـ ـــــــــــ ديـــــــــــئد

 مفصـــــــــــ دبةــــــــــــئد دلأصــــــــــــباد مث بــــــــــــلد مـــــــــــــ دل ل  ــــــــــــ د ا  ـةـــــــــــلدجت ــــــــــــ ث    دج ةــــــــــــئدللـــــــــــاد مـــــــــــــ دت ــــــــــــ ث    دج د

ل ل  ــــــــــــ د ـصــــــــــــبادي ـــــــــــــن  ة دجيــــــــــــ د ترلــــــــــــ دجلــــــــــــىد مــــــــــــاديــــــــــــئدج لةــــــــــــ ـدي   ــــــــــــ ةلدخ صــــــــــــلدبــــــــــــك دي ه ـــــــــــ د د

ــ ه    دبي  ـــــــــــــ د دل  ـــــــــــــ د  ـــ حدب  ـــــــــــ ـــ  ـدجي ــــــــــ ــــ  ل دج مســــــــــ ـــ  ـد ـــــــــــــ لأجلىدل  ـــــــــــــ دفـــــــــــــيد مــــــــــ مث  ةـــــــــــــلدفـــــــــــــيد مســــــــــ
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ج مــــــــــــ  ل دج د  ـــــــــــ حدب  ـــــــــــ ه    دجل  ــــــــــــ د  ــــــــــــ حدب  ــــــــــــجة د  ةــــــــــــ د مص ج ــــــــــــ ـد مــلقــــــــــــلدبهــــــــــــ دب ند  ــــــــــــلد

 لمـىدبــاد  ج ر ـ د م ـ بلم.

 تدفق العمليات:

 قصـــــــــــــــدبــ ــــــــــــــ د مـ لةــــــــــــــ ـد اخــــــــــــــ  دبـــــــــــــــجرةد ا ةــــــــــــــ زةدج مص ج ــــــــــــــ ـد مةــــــــــــــلدت ل ــــــــــــــ د مـ لةــــــــــــــ ـد مـــــــــــــــ د

 ءد مـــــــــب هدج يـ ـــــــــ ءد لأصـــــــــباد مث بــــــــــلدب ند  ـــــــــلدلمـــــــــ ديج بجـــــــــلد م ـــــــــ  ـ ـد مــــــــــ دل   ـــــــــ دلجـــــــــ لمدـ  ـــــــــ ءد ـــــــــً 

ـــل د ةـــــــــــــــــثد   ـــــــــــــــــئد ـــ د ا  ـةــــــــــــــ  مـــــــــــــــــادج ن ـــــــــــــــــ  ء ـد اخ صـــــــــــــــــلدب م ي بـــــــــــــــــلد مـ خلةـــــــــــــــــلد مــ ــــــــــــــــــةديــــــــــــــــئدينـــــــــــــ

 مل    ـ ديـ  ـلد مـاديـئدخـ اد مق ر ـ ـدـجد م   ـ ـد من  ـ ة.

 ية على عمليات الشراء:إجراءات الرقابة الداخل

لنــــــــدج لةــــــلد مشــــــ  ءدجــــــ هةديــــــئدخــــــ ادلجـــــــ هد لــــــ د مشــــــ  ءديــــــئدصــــــ   د مصــــــ  ةلدبــــــ ماد  مـــــــ  د مـ فةــــــ لمدـجديــــــئد

 فبدــــــــ  د   ـــــــــظد لـــــــــ د ـــــــــ  ء دجلـــــــــــد ـــــــــ اد مـ لةـــــــــلد ــــــــــظد  لصـــــــــ ادب مبره ـــــــــئدجل ـ ــــــــــد ـــــــــبعدجيب صفـــــــــ ـد من  جـــــــــلد

 م   ـــــــــــ د ـــــــــــ د ـــــــــــ ادتـــــــــــــهد مبره ـــــــــــئ د ـــــــــــظد   ـــــــــــظدـيـــــــــــ د ـــــــــــ  ء دجج ــــــــــــددج  مـــــــــــادل ـ ــــــــــــدـ ــــــــــــ ر  دج خـةـــــــــــ رد مـــــــــــبره

  ــــــــ ي  د ـــــــــظد مـن ـــــــــديـــــــئديط بقــــــــلديب صف  هــــــــ دمل ب صـــــــف ـد مــــــ  برةدفـــــــيدـيـــــــ د مشـــــــ  ءد ةــــــثد ـــــــ  ظديـــــــ   ةد  ــــــــ  د

هدي ـــــــــــ د مـــــــــــ لمد    ـــــــــــ د مـــــــــــبرً«ً مف لـــــــــــبرة»  ــــــــــ دلـلقــــــــــىده بــــــــــ ةد ا  ــــــــــ ب ـدي ــــــــــ  ـد منةـــــــــــ د«.ًًيــــــــــ   ةدلهخــــــــــ ادب ــــــــــ جل»

ج يــــــــ د منةــــــــ د اخ صــــــــلدبهــــــــ  دج ــــــــ د ه  ــــــــلد    ــــــــئده بــــــــ ةد ا  ــــــــ ب ـديــــــــئدل ــــــــ  ءد م  ــــــــ دج مط بقــــــــلدبةــــــــئدـج يــــــــ د مشــــــــ  ءدجـ

 مــــــــــ  دتشـــــــــك د مط بقـــــــــلد م ـــــــــ  ـ لدـه ةد  يـــــــــلد  ــــــــــخـي  د م   ـــــــــ د د ةـــــــــثدـ دلب  ـــــــــ دـج يـــــــــ د مشـــــــــ  ءدمــــــــــ ده بــــــــ ةد

هخــــــــ اد شــــــــيردللــــــــيدل د من ــــــــ جلد دلــــــــ  ادبــــــــ مط ي د دج  مـــــــــ ليد ــــــــ  دلهر   ــــــــ ددــــــــ ئد ا  ــــــــ ب ـدهج دـ دل  ــــــــ دب ــــــــ   ةدل

 مشـــــــتر  ـد ح لــــــــلد  ـــــــــظدلظ  ر ــــــــ دد ــــــــئدب  جــــــــلد خــــــــ د مـــــــــةد دج ــــــــ د ــــــــ ادجـــــــــ دل ن  هــــــــ دب مـ  لــــــــ د جـــــــــ دـ ــــــــ د ــــــــ اد

دب م  ـنلدملقب بـظد م مةـل.
 
  مـ لةـلدديــجيـ 

 ـــــــــةظديـــــــــ   ةد  ـــــــــــ  دجلر ــــــــــ م  دللـــــــــىده بـــــــــ ةد ا  ــــــــــ ب ـدهج دـ دل  ـــــــــ دبفـــــــــ لبرةدب مق بـــــــــ د ـــــــــ  د  ـــــــــــ  د من ـــــــــ جلدجل 

 منةــــــ د م  ـــــــللديــــــئد مــــــبرهدـجدـيــــــ د مشــــــ  ءد ــبــــــردهمــــــة دجلــــــىدجصــــــباد من ــــــ جلدللــــــىد مخــــــ ز دج  مـــــــ ليد بـــــــديــــــئدتســــــ ليه د

 فيد   ب ـد مبره ئدجلد   ه دللىد  ـ بد مشـتر  ـ.دد

جلــــــــىد ـــــــــضدل ــــــــ  ء ـد م ي بــــــــلد مـ خلةــــــــلد م ــــــــ دلخــــــــ دج لةــــــــلد مشــــــــ  ءديــــــــئدجي ــــــــ دلقـــــــــ د   ــــــــئدمل    ــــــــ د مــــــــــ  دد

 خ ا:

 ج بهدله رةد مشتر  ـدي ـقللدجئدله رةد مـخ يئدج  ـ  د مب ه. .1

 مفصــــــــــ دبةـــــــــــئد  خـص صــــــــــ ـد مــ ردـــــــــــلديــــــــــ د خـصـــــــــــ  دـيةــــــــــئد م ــــــــــــبهعد مــــــــــ لمد د  ـــــــــــ حدمـــــــــــ د .2

 ب جــ هدي ـ  ـد مشـ  ءدـجد  لـبرةد منةـ .د

  دفيد مـ  ل ديئدين ده ب ةد ا   ب ـدج صبرةدي ـقلل. م س ة .3

 ل   ء ـد مط بقلدي دبي د م شيد م   ديئد مبره ئدج ي د منة   ـد مس للدفيد مـ  ل . .4
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 يط بقلدـرصـةد لأ ـ  د م  جـدمل بره ئدي درصةـ ظدفيد لأ ـ  د مـ   .5

 ل يةظدـج ي د مش  ءدبصبرةدي  ل لل. .6

 على المخزون السلعي: إجراءات الرقابة الداخلية

ل د م ي بـــــــــــلد مـ خلةـــــــــــلد م ـــــــــــلة لدجلـــــــــــىد مخـــــــــــ ز د جـــــــــــ دـ دلـ ـــــــــــ ئديج بجـــــــــــلديـــــــــــئد ن ـــــــــــ  ء ـد م ي بةـــــــــــلد

  م  يلدي ه :د

دب ةثد كب ب دي ئبمي دج  د لي:
 
 ل ـ ـدي  جمة ـديبظف د مخ ز دل ـ ـ دج ض  

   ـ  د من  ئ د مب رهةد ــد    ه ءديئد  ص  د .1

 س  دبه د مب رهدج م ص  ديئد من  ئ دي ادس  ـدـجدبط ي ـد  .2

 لج  د م  جمي دب  ةلد من  جلد مب بهةدمـيهظد ل  دي ر تديئد ا ـد لأهنىد .3

 اجراءات الرقابة الداخلية على المدفوعات النقدية: 

 ل د    د م ي بلد مـ خلةلد مــل دب مـ بج ـد م قـ لد ج دـ د ـ  ئدي د لي:

:ديبظـــــــــيد قــــــــب دب جــــــــــ هدـيـــــــــ د مصـــــــــ  دج خـــــــــ د   ـــــــــظد مشـــــــــةاد .1
 
 مفصــــــــ دبةـــــــــئد  خـص صـــــــــ ـد مــ ردـــــــــلد  ثـــــــــ 

 جيبيــ دج  مـثد قـب دب م  ـجة د ـ د مـ  لـ .د

  مفص دبي دـي  لد مص ـج د مــلقلدب مقنضدج ي دللاد مــلقلدب مـ   .2

دـ دل  ــــــــــــ د ــــــــــــ اد مشــــــــــــةك ـدـريــــــــــــ  دي  جمــــــــــــلد  متــــــــــــز  دبــــــــــــ    ءدج لةــــــــــــلد مـــــــــــــ  دب ب ــــــــــــ د مشــــــــــــةك ـد  .3 شــــــــــــ ـ

 ي  ل لل.

 جـ دلل  دجل  ي د مشةك ـد مل  ةدج م    لدجليه دفيده ترد مشةك ـ. .4

  ا صبادجلىدل ـ رديئد مبرهد فةـدبن دج لةلد مـ  ديـدل ت. .5

لمدزي هةدل بادللىد من ا .6  ل ـ ـد م قيد لأجلىدمب به ـد مص ـج دجـ

 بق ه دي د لأرصـةدفيد مـ  ل  ا  هد مف جئدمص  ه  د مش جعدجيط  .7

 إجراءات الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة:

  ج دـ د ـ  ئد    د م ي بلد مـ خلةلدجلىد لأصباد مث بـلد م ق ـد مـ مةل:

 ل ـ ـد م  جمة ـدج  خـص ص ـد مــلقلدب لأج  اد مـ مةل. .1

 مب  قلدجلىد مش  ء  

 ـ  د لأصبادجل  ةبه د   

 باد مشتر ةه  دية لد لأص 

دم ة  لد ا  ـةل. .2
 
 جد دييز  ةلدلقـ  يلدملإد   ـد م ـ   مةلدلنـ 

 ل  ةظدس  دمل ب به ـد مث بـلد ني : .3
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 مــهد ً

 م بع ً

 ًل ريخد مش  ء

 مـكلفل ً

 ةفةلد    ه ك  

  مـنيي دجلىد لأصباددـد لأخط رد مخـلفل. .4

  مفص د مـ  دبي د فق ـد مصة  لدج م فق ـد م ـ   مةل. .5

  لأ  سد مص ةحد   ه كد  د بعديئدـ ب عد لأصبا.ل ـ ـد .6

 ل ك  د م ي بلدجلىديط د م ة ردج لأهج ـدج م   ـد مص يرة .7

 هر  لد ا ـج د  يـص ه لديئد يـ  ءد لأصبادـجد   ئج ر  د .8

  ا  هد مف جئدملــهدج لأهج ـدجيط بق ه دي دـرصـ ه دفيد مـ  ل . .9

  م ـ   مةل.د مـ ةيزدبي د م فق ـد نه ريلدج م فق ـ .11

 اعتماد مجلس الإدارة

ـــــد✅ د م ـــــــــــــــــ ـةلد نج يـــــــــــــــــلدمـــــــــــــــــ جلًمد ـــــــــــــــــ ـاد  ـةـــــــــــــــــلدله رةديجلـــــــــــــــــسدبقـــــــــــــــــ  رد م ة  ـــــــــــــــــلد ـــــــــــــــــ اد جـ ــــــــــــــ

ً. 9/1/2125دجل ريخ د1 دريظدص يطلدب     ل

ً
 رئيس مجلس إدارة جمعية سمعك لذوي الإعاقة السمعية بمحافظة صامطة   

 الإســـم : فواز بن علي علي مدخلي 

   : التوقيع     

  

ً

ً
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